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.. Politica de Gestdo de Espacos Fisicos ::

1. OBJETIVO

Este documento define as modalidades para a Reserva dos Espagos Fisicos da Faculdade de
Comunicacdo da Universidade Federal da Bahia (FACOM | UFBA), tanto para o publico interno quanto
para o publico externo, além de estabelecer as condic¢des de sua utilizagéo.

2. PROCEDIMENTO PARA REALIZAR RESERVA

A solicitacdo de reserva — seja para o auditorio ou para salas — devera ser feita preferencialmente por
meio eletrénico, através do site da Faculdade de Comunicacdo — Aba “Reserva de Sala e Auditério”, no
link: https://salas.ufba.br/week.php?area=41 ou por oficio encaminhado a Secretaria da Dire¢do da
Unidade.

Prazo

O prazo minimo para solicitacao de reserva é de 2 (dois) dias Uteis antes da data pleiteada para publico
interno da Faculdade de Comunicacdo, e de 5 (cinco) dias Uteis para publico UFBA e externo. A
solicitacdo de reserva € recebida com uma antecedéncia maxima de 60 dias.

3. CONDICOES DE USO

O usuario serad responsavel por qualquer dano ocorrido ao patriménio (pessoas, espacgos fisicos,
equipamentos etc.) durante a realizacdo da atividade e/ou evento.

4. DISPOSICOES GERAIS

A Diretoria da Unidade tem prioridade no agendamento de Espacos Fisicos da FACOM.

Publico FACOM | UFBA
Considera-se Publico FACOM | UFBA: Estudantes, Funcionarios do corpo Técnico-Administrativo e
Professores, desde que estejam vinculados a nossa Unidade.

Publico UFBA
Considera-se publico UFBA os usuarios da Universidade que pertencem as seguintes categorias:

> Estudante regularmente matriculado, com prévia autorizacdo de Docente;
> Funcionario Tecnico-Administrativo, com prévia autorizacao do Dirigente da respectiva Unidade;
> Professores (Corpo Docente).


https://salas.ufba.br/week.php?area=41

Para que sejam mantidos os beneficios de publico interno da FACOM ou da UFBA, o Setor de Apoio
Administrativo — em conjunto com a Diretoria —analisara a natureza do evento pleiteado e avaliara se
ele esta relacionado com atividades de ensino, pesquisa, extensdo e/ ou atividades administrativas da
FACOM ou UFBA.

Publico externo

Considera-se publico externo todas as pessoas fisicas, juridicas e 6rgdos que ndo fazem parte da
Comunidade UFBA, tais como Entidades e Orgéos Publicos, Empresas, Fundacdes, Conselhos de
Classe, Sindicatos(*), outras organizacGes publicas e/ ou privadas, além de pessoas fisicas nao
vinculadas a UFBA.

(*) No caso dos Sindicatos, os eventos organizados pela APUB e pela ASSUFBA serdo considerados
como eventos UFBA desde que a finalidade dos mesmos esteja alinhada com a missao institucional
dessas entidades.

Casos excepcionais serdo avaliados pela Direcéo.

Para contato, e-mail: <facomdir@ufba.br>
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